
入札説明書 

 入札に参加する者は下記事項を熟知の上、入札しなければならない。なお、当該仕様書

について疑義がある場合は、令和７年１１月１９日（水）１７時００分までに質問書（様

式）にて下記５に掲げる者に説明を求めることができる。 

 入札後、仕様等についての不知又は不明を理由として異議を申し立てることはできない。 

 

１ 公告日 令和７年１１月７日（金） 

 

２ 競争入札に付する事項 

（１）契約事項の名称 

   複写サービス等に関する契約 

（２）契約内容及び特質等 

   別添仕様書のとおり 

（３）契約期間 

   令和８年３月１日～令和１３年３月３１日 

 

３ 入札参加条件（地方自治法施行令第１６７条の５の２の規定に基づき定める入札参加

資格をいう。以下同じ。） 

令和７年１２月１１日（木）現在において、次の条件を満たすこと。 

（１）地方自治法施行令第１６７条の４第１項の規定に該当しない者であること。 

（２）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更正手続開始の申立て又は民事

再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続開始の申立てがなされていない

こと。 

（３）福岡県暴力団排除条例（平成２１年福岡県条例第５９号）第２条第１号、第２号若

しくは第３号の規定に該当し、又は同条例に規定する暴力団若しくは暴力団員と密接な

関係を有する者でないこと。 

（４）過去２年間の間に福岡県若しくは福岡県以外の地方公共団体、国（独立行政法人等

を含む。）又は公益財団法人等と、複数回、同種・同規模の契約（税込み入札額の２割

超）を履行した実績があること。 

（５）納入しようとする物品が仕様書に示した物品であることを証明する機能証明書を、

令和７年１２月１１日（木）１７時００分までに下記５に掲げる者へ提出し、確認を

受けた者。なお、提出した証明書について説明を求められたときは、これに応じなけ

ればならない。 

（６）福岡県内に本店、支店又は営業所等を有していること。 

 

 



４ 入札手続き及びリバースオークションについて 

 本件は、ディーコープ株式会社が提供するリバースオークションサービスを使用して実

施する。このリバースオークションの参加にあたっては、３に定める入札参加条件を満た

していることの他に、ディーコープ株式会社の会員登録手続き（以下「ディーコープ会員

登録」という。）が必須である。リバースオークション実施までの質問や参加申込等につい

ては、ディーコープ株式会社を通じて行うこととする。資料の配布や受領は、ディーコー

プ株式会社専用システム（見積＠Dee）またはメールにて行うため、ディーコープ会員未登

録の場合は、以下のホームページを確認の上、手続きを行うこと。 

https://www.deecorp.co.jp/supplier/estimates/ 

 

５ 本件に関する問合せ先 

〒１０５－７５１０ 東京都港区海岸一丁目７番地１号 東京ポートシティ竹芝１１階 

ディーコープ株式会社 桐山 

電話 ０８０－３４１４－５９６５ 

メールアドレス fukuoka-pref@deecorp.jp 

 

６ リバースオークションの実施 

（１）日時 

   令和７年１２月１８日（木）１０時００分 

（２）使用するシステム 

ディーコープ株式会社専用システム（見積＠Dee） 

   https://dem3.deecorp.jp/supplier/ 

（３）留意事項 

 リバースオークションがサスペンド（中断）となった場合、入札書の提出期限及び

開札の日時については、リバースオークション終了に伴い、自動的に変更するものと

する。なおサスペンドについては、別添資料1_リバースオークションルール定義書を

確認すること。 

（４）注意事項 

入札者が相連合し、又は不穏な挙動をする等の場合で競争入札を公正に執行するこ

とができない状態にあると認めたときは、当該入札を延期し、又はこれを中止するこ

とができる。 

 

 

 

 



７ 開札 

（１）日時 

   令和７年１２月２３日（火） １５時００分 

（２）場所 

福岡県福岡市博多区吉塚本町１３―５０ 

公益財団法人福岡県教育文化奨学財団 福岡支所 執務室 

（３）立ち会い 

   入札者又はその代理人の立ち会いは求めない。 

（４）落札者がない場合 

   開札をした場合において落札者がない場合は、地方自治法施行令第１６７条の８第

４項の規定により、再度の入札を行う。なお、落札となるべき同一金額の入札が２者

以上あるときは、開札執行事務に関係のない職員にくじを引かせ、落札者を決定する

ものとする。 

 

８ 入札保証金及び契約保証金 

（１）入札保証金（入札書提出前に財団への提出が必要） 

   入札金額の税込金額の１００分の５以上の入札保証金又はこれに代わる担保を納付

又は提供すること。ただし次の場合は入札保証金の納付が免除される。 

  ア 財団を被保険者とする入札保証保険契約（入札金額の税込金額の１００分の５以

上）を締結し、その証書を提出する場合。 

  イ 過去２年間の間に、福岡県若しくは福岡県以外の地方公共団体、国（独立行政法

人を含む。）又は公益財団法人等と同種・同規模の契約（入札金額の税込金額の２割

に相当する金額より高い金額）を履行（２件以上）したことを証明する書面（当該

発注者が交付した証明書）を提出する場合。 

（２）契約保証金（落札後から契約締結前までに財団への提出が必要） 

   契約金額の税込金額の１００分の１０以上の契約保証金又はこれに代わる担保を納

付又は提供すること。ただし次の場合は契約保証金の納付が免除される。 

  ア 財団を被保険者とする契約保証保険契約（入札金額の税込金額の１００分の１０

以上）を締結し、その証書を提出する場合。 

  イ 過去２年間の間に、福岡県若しくは福岡県以外の地方公共団体、国（独立行政法

人を含む。）又は公益財団法人等と同種・同規模の契約（入札金額の税込金額の２割

に相当する金額より高い金額）を履行（２件以上）したことを証明する書面（当該

発注者が交付した証明書）を提出する場合。 

 

 

 



～入札までの流れ（補足説明）～ 

○入札説明会は行いません。入札説明書の熟読をお願いします。 

 

○入札等に関する質問及び回答について 

 契約内容に関する質問は、令和７年１１月１９日（水）１７時００分までにディーコー

プ株式会社の専用システム（見積＠Dee）「お知らせ」へ質問書（様式）をアップロードし、

提出してください。なお、ディーコープ会員未登録者は、上記５に掲げる者へメールにて

提出することとします。 

回答は令和７年１１月２７日（木）までに入札参加書記載の担当者へディーコープ株式

会社専用システム（見積＠Dee）より配付します。なお、ディーコープ会員未登録者はディ

ーコープ株式会社よりメールにて配付します。 

 

○入札参加申請書等の提出 

 入札に参加を希望する方は、入札参加申請書（様式第１号）及び委任状（様式第 2 号）、

リバースオークション参加申込書（様式第 3 号）のPDFデータを令和７年１２月１１日（木）

１７時００分までにディーコープ株式会社専用システム（見積＠Dee）「公募案件申請・品

目詳細画面」上にアップロードすることとします。なお、ディーコープ会員未登録者は、

上記５に掲げる者へメールにて提出することとします。提出がない場合は、入札には参加

できません。 

 入札参加の可否は令和７年１２月１６日（火）までに通知します。 

 

○機能証明書の提出 

 実際に納品しようとする複写機が、提示している仕様書の規格・条件を確かに満たして

いることの証明書を、様式（機能証明書）に従って提出することが入札参加の条件となり

ます。機能証明書の提出期限は令和７年１２月１１日（木）１７時００分までとし、提出

方法は上記「○入札参加申請書等の提出」と同様とします。 

 

○リバースオークションについて 

 令和７年１２月１６日（火）に入札への参加が認められた者は、令和７年１２月１８日

（木）１０時００分より開催されるリバースオークションに参加下さい。リバースオーク

ションは、ディーコープ株式会社専用システム（見積＠Dee）にて実施となります。ログイ

ン URLは以下を参照することとします。 

https://dem3.deecorp.jp/supplier/ 

 

 

 



○入札書の提出方法について 

・入札書は、入札に参加する者が提出する委任状に基づき、ディーコープ株式会社がリバ

ースオークション終了後に代理で作成の上、公益財団法人福岡県教育文化奨学財団に直接

持参するか、郵送のどちらかで提出します。その他の方法で提出された入札書は、無効と

します。 

 

○開札について 

・開札に立ち会いは求めません。 

 

○落札者の判定について 

 入札書の頭金額で判定します。契約は単価で締結しますが、落札者の判定は、本体価格

（月額）に６０月を乗じた額と使用見込枚数に単価を乗じた額の合計金額で行います。た

だし、使用見込枚数は、保証するものではありません。 

 

○入札内訳書の提出及び書き方について 

・落札者は、開札の２営業日以内に、ディーコープ株式会社へ入札内訳書を提出すること

とします。なお、入札内訳書に記載する日付は、リバースオークション終了日であり、提

出日ではありませんのでご注意ください。 

・本体価格（月額）、モノクロ（１枚）、カラー（１枚）の単価と金額を記入して下さい。

金額については、本体価格は６０月に単価を乗じた額、モノクロは使用見込枚数３，６０

０，０００枚に単価を乗じた額、カラーは使用見込枚数７８０，０００枚に単価を乗じた

額を記入して下さい。なお、月額最低保証料金の設定は可としますが、印刷単価に月間の

使用見込枚数を乗じた額を上回らない設定であることを条件とします。 

・合計欄には全ての金額の合計金額を記入して下さい。なお、合計金額は、入札金額以下

であることとし、当該内訳明細書に記載された単価を契約単価とします。 

・￥マークの横の頭金額、記名がない場合は無効となります。頭金額の訂正も不可です。（数

字の書き間違いに注意すること。）金額は税抜きとなります。 

 

○入札保証金について 

・現金（小切手の場合は、銀行が振り出し又は支払保証したものに限る）納付する場合は、

受け入れの準備が必要なため、入札参加の可否を通達する翌営業日の令和７年１２月１７

日（水）から開札前の令和７年１２月２２日（月）の１０時００分～１７時００分までに

公益財団法人福岡県教育文化奨学財団 福岡支所に持参してください。 

・保証保険契約又は履行証明書による場合は、令和７年１２月１１日（木）１７時００分

までに入札参加申請書等とともにディーコープ株式会社へ提出してください。提出方法は

上記「○入札参加申請書等の提出」と同様とします。 



※「入札保証金・契約保証金」についての注意事項 

（熟読をお願いします。） 

 

 入札に参加する方は、以下に挙げる①～③いずれかの手段で入札保証金（もしくはそれ

に代わるもの）を当財団に提出していただく必要があります。 

 

① 入札保証金を納める。（金額は入札しようとする金額に、消費税を加えた金額の５％以

上） 

 

② 入札保証保険に入ってその証書を提出する。（金額は入札しようとする金額に、消費税

を加えた金額の５％以上） 

  保証期間は入札書提出日から２週間程度の期間でお願いします。 

 

③ 履行証明を提出する。 

  これは、「過去２年間の間に、福岡県若しくは福岡県以外の地方公共団体、国（独立行

政法人を含む。）又は公益財団法人等と同種・同規模の契約（入札金額の税込金額の２割

に相当する金額より高い金額）を履行したことを証明する書面（当該発注者が交付した

証明書）」を２件以上提出することです。 

  これは、他の支店・営業所の履行した契約の証明書でも問題ありません。また、同種・

同規模とは１件当たりの契約が入札しようとする金額に、消費税を加えた金額の２０％

以上同種の契約をいいます。 

  （例：１００万円が入札金額の場合、税込金額が１１０万円になりますので、その２

０％すなわち２２万円を超える契約実績（＝２２０，００１円以上）の契約実績が２件

以上必要ということです。） 

  契約書の写は履行証明の代わりになりません。（契約書では履行が完了したことを確認

できないため。） 

 

                                          

 

 

※落札後の契約保証金も入札保証金の場合と同様ですが、金額が変わります。 

          入札保証金        契約保証金 

 ① 保証金納付     ５％          １０％ 

 ② 保証保険      ５％          １０％ 

 ③ 履行証明     ２０％          ２０％ 


